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致理科技大學 104 學年度第 1次總務會議紀錄 

時間：104 年 12 月 31 日（星期四）中午 12 時 20 分 

地點：忠孝大樓第 1會議室 

主席：傅總務長學舜                                  會議記錄：蘇建勳 

出席人員：應到 37員，實到 32 員，詳如簽到表。  

壹、宣讀上次會議紀錄暨決議案執行情形 

提案一            提案單位：總務處 

案由：擬訂「總務處 104 學年度工作實施計畫 (草案)」，提請討論。 

說明： 

一、依據總務處推動各項「事務工作」之實際需要辦理。 

二、本案依學校 104 學年度行事曆，配合各單位工作需求完成。 

決議：照案通過。 

執行情形：業已遵照決議執行。 

 

貳、主席報告： 

總務會議係每學期乙次的例行會議，藉由此會議希望各位主管能給總務處

業管業務多予支持並提出精進意見，讓總務業務能提供更完善的服務。 

 

参、工作報告：如會議報告資料（附件 3） 

 

肆、其他單位報告：無 

 

伍、提案討論： 

提案一                                      提案單位：總務處事務組 

案由：本校「場地外借使用辦法」修訂案，如提案附件 1，提請討論。 

說明： 

一、為提昇本校空間使用效率，特將專業教室列入外借場地範圍，並 

    訂定收費標準，俾供借用單位參考。 

二、本案通過後於學校行政會議中提案。 
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決議：照案通過 

提案討論紀錄： 

總務長：各專業教室外借費用金額律定原則在於使全校各專業教室的出借金

額盡量趨於一致性。 

金主任寶玲：若系上跟廠商合辦活動使用專業教室，或廠商使用大樓的中庭

辦活動，須請廠商交付外借費用嗎？ 

總務長：系上可在簽辦活動計畫中，詳述與廠商合辦關係及使用專業教室狀

況，請鈞長裁示是否收費。目前收費原則，以有營利行為者收費，

無營利行為者不收費。 

總務長：各系專業教室收費金額有調整者，不知各系主任有否意見？ 

劉主任芬美：財金系沒意見。 

金主任寶玲：保金系沒意見。 

蔡主任殿偉：多設系沒意見。 

林主任峯瑜：國貿系沒意見。 

黃主任其正：應日系沒意見。 

 

陸、臨時動議：無 

 

柒、主席指（裁）示： 

一、本次會議提案之本校「場地外借使用辦法」修訂案，承蒙各與會同仁的

支持獲得通過。此修訂案將於行政會議提案審議。 

二、明日（105 年元旦）將全校停電進行電力維護，請協助宣導今日下班前將

電器用品插頭拔下，以維電器安全。 

 

捌、散會 

 

 


