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致理技術學院 100 學年度第 1 次總務會議 

會 議 紀 錄 
時間：民國 100 年 9 月 8 日(星期四)下午 1 時 30 分 

地點：忠孝大樓 4 樓第 1 會議室 

主席：傅總務長學舜                                記錄：侯 祐 詮 

出席人員：如簽到表 

壹、宣讀上次會議紀錄暨決議案執行情形 

提案一                                        提案單位:總務處 

案由：本校「教室冷氣按課表送電」送電原則討論案。 

說明： 

一、本案(如附件)業經 99 年 10 月 21 日行政會議通過實施，提請檢討。 

二、本案若經修正，依修正內容提請行政會議討論，否則持續實行。 

決議： 

一、修正部分： 

（一）刪除第五條條文。 

（二）修正第六條條文：六、中午 12：30~13：20 為午餐時間，……………

用餐環境。修正為中午 12：10~13：20 為午餐

時間………。 

 （三）修正第六條條文：八、日、夜間部或暑修課程老師若需變更教室，

則需提前向日、夜 間部 課務組提出申

請；………。修正為日、夜間部學期中或暑

修課程老師若需變更教室，則需提前向日、

夜課務組提出申請；………。 

二、餘照案通過，提行政會議討論。 
執行情形：已遵照決議，提 99 學年度第 3 次行政會議討論通過在案。 

 

 

提案二                                         提案單位:總務處 

案由：擬將人文 2-3 樓教室納入「教室冷氣按課表送電」管制，提請討論。 

說明： 

一、本處所空調屬中央冷氣系統，程式系統建置初期無法納入，現已可併行。 

二、夏月天氣持續高溫，用電已破紀錄，節能系統必須擴充，以符政府政策。 

決議：照案通過。 
執行情形：已遵照決議，提 99 學年度第 3 次行政會議討論通過在案。 
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提案三                                          提案單位:總務處 

案由：擬將忠孝大樓空調納入「節能系統」管制，提請討論。 

說明： 

一、本處所空調屬中央冷氣系統，程式系統建置初期無法納入，現已可併行。 

二、夏月天氣持續高溫，用電已破紀錄，節能系統必須擴充，以符政府政策。 

三、系統併入需量控制及溫度控制，可減少教室節能數據負擔。 

決議：照案通過。 

執行情形：已遵照決議，提 99 學年度第 3 次行政會議討論通過在案。 

 

 

陸、臨時動議                                      提案單位：總務處 

案由：本校公務車輛派借辦法，如附件 2，提請討論。 

說明： 

  一、依據本校「處理公務之實際需要」訂定本辦法。 

  二、公務車輛之機動派用，應經簽准後調派，為考量行駛之時間與安全性， 

     凡遠程、山坡地或過夜不得派借。 

 三、本校公務車，依下列情形之一者，得申請派車，並依下列優先順序派

車： 

   (一)接送來校視察、訪問及演講貴賓者，限與全校性公務有關。 

   (二)接送一級主管或各單位主管率三人以上出席公務會議。 

   (三)接送教職員工因本校公務出國往返機場。 

   (四)其他臨時性公務用車，經總務長核准者。 

四、經校長核准之專案計畫，需申請公務車使用，按計費標準核計費用。

計費標準如下： 

上

班

時

間 

900 元/ 

單位 
基 

本 

費 
假

日 

1000 元/ 

單位 

1.不含過路費及停車費等費用。 

2.每 4 小時為一單位，不足 4 小時以一單位計，1 天為三單位。

3.每單位基本里程數為 100 公里，每超過 1 公里，加收 6 元。

4、本費用收費方式：循會計程序轉計申請或單位

之相關費用項下支付。 

說   明 
1. 費用支付原則：由借用單位循會計程序核實報支。 

2. 假日借車須當日往返，經總務處核准後出車。 

五、車輛調度除緊急事故外，依照各單位送到派車單先後緩急依次調派。 

六、駕駛員行車肇事，如經鑑定或判定應負肇事責任者，刑責部分由駕駛

負責，有關車輛維修費用，一律依下列規定辦理： 
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費用負擔 

肇事總額 

駕駛員 
應負部份 

本校 
補助部份

備   註 
(×)表示肇事費用 

二仟元(含)以內 1/2 1/2   

二仟元至伍仟元(含)部分 1/3 2/3  1000+(x-2000)/3 

五仟元至一萬元(含)部分 1/4 3/4  2000+(x-5000)/4 
一萬元至四萬元(含)部分 1/5 4/5  3250+(x-10000)/5 
四萬元至十萬元(含)部分 1/10 9/10  6250+(x-40000)/10
十萬元以上(含)部分   全部  12250 

    決議：請總務處於行政會議前再詢各委員意見，使文字修正更週延，經簽奉

校長核定，再提行政會議討論。 

執行情形：已遵照決議，修正後提 100 學年度第 1 次行政會議討論。 

貳、主席報告：略 

參、工作報告：如會議資料 

肆、其他單位報告： 

   一、企管系范主任： 

       請檢視學生宿舍「出入口」是否適於使用雙拐者進出，如有可能請改善

「正面階梯」，以避免殘生跌傷之情事發生。 

   二、方學務長明營： 

       建請學校依「相關身心障礙法規」，以保障學生「住宿權益」，學生宿舍

之相關設備應妥為改善，以符合並達成安全為最終目標（評鑑、訪視委

員甚為重視）。 

   三、張主任立： 

       101 年 1 月 1 日總務處實施高壓電檢測全校停電，建請「事前通知圖資

中心」、「使用發電機」等相關配套措施，以維護校區電腦主機之安全。 

伍、提案討論 

  提案一                                            提案單位：總務處 

案由：擬訂本校「總務會議設置辦法（草案），謹附草案條文如附件 1，提請

討論。 

說明： 

一、依據本校組織規程第 36 條規定，訂定總務會議設置辦法（草案）。 

二、本會議職責： 

(一)總務規章及工作計畫等事項之審議。 
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(二)總務行政管理之改進事項。 

(三)與其他單位之協調事項。 

(四)其他總務相關事項。 

三、本會議由總務長、教務長、學生事務長、研究發展處處長、技術合作處

處長、進修部主任、圖書資訊中心中心主任、主任秘書、人事室主任、

會計主任、各系(所、科)主任、通識教育中心中心主任、學位學程主任、

兩岸經貿研究中心中心主任、推廣教育中心中心主任、校友聯絡服務中

心中心主任、附設專科進修學校校務主任、附設進修學院校務主任、總

務處各組組長、技工工友駐衛警代表 2 人學生代表 2 人共同組成之。 

四、本會議由總務長召集並擔任主席，每學期舉行一次，討論有關總務之重

要事項，必要時得召開臨時會議。 

五、本案經 100 年 9 月 8 日總務會議通過，提請 100 學年度第 1 次行政會議

審查。 

決議： 

一、修正通過，提請 100 學年度第 1次行政會議審查。 

   二、進修部主任、附設專科進修學校校務主任、附設進修學院校務主任，修

正為「進修部暨進修院校主任」。 

   三、學生代表 2 人…，修正為「日、夜學生代表各 1 人」。 

   四、本會議由總務長……共同組成之。刪除「總務處各組組長」。 

提案二                                           提案單位：總務處 

案由：擬訂「100 學年度總務處工作實施計畫（草案）」，如附件 2，提請討論。 

說明： 

一、依據總務處推動各項「事務工作」之實際需要辦理。 

二、本案係依據學校 100 學年度行事曆及總務工作重點擬訂完成，100 學年度

「總務處工作實施計畫（草案），如附件 2。 

三、本案經討論通過後，由本處各組貫徹執行與列管。 

決議：照案通過後，由總務處各組貫徹執行與列管。 

  

提案三                                           提案單位：總務處 

案由：擬訂「100 學年度總務處行事曆（草案）」，如附件 3，提請討論。 

說明： 

一、依據「總務處工作實施計畫」之實際需要辦理。 

二、本案係依據學校 100 學年度行事曆及各組配合各單位工作需求協調完成， 
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100 學年度「「總務處各組 1 學期行事曆」，如附件 3。 

三、本案經討論通過後，由本處各組貫徹執行與列管。 

決議：照案通過後，由總務處各組貫徹執行與列管。 

 

陸、臨時動議 

柒、主席指（裁）示 

   一、100 學年度總務處工作實施計畫及行事曆，請各組貫徹執行與列管。 

   二、總務會議設置辦法，係依據本校組織規程第 36 條規定訂定，其中若有

更動，總務處亦隨之修正。 

   三、經與范主任及徐組長會同相關人員，檢視學生宿舍階梯作適度修改。 

   四、依據「電業法」之規定每年需實施 2 次「高壓電檢測」，本校於 101 年 1

月 1 日實施高壓電檢測停電並於寒假擇日維修乙事，請營繕組比照去年

之規劃，做好事前通知圖資中心、租用發電機等相關配套措施，以維護

校區電腦主機之安全。 

捌、散會：下午 2時 


