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致理科技大學總務處暨環安中心 

107學年度第 8 次聯合會報紀錄 

 

時 間：108年4月15日 (星期一) 下午3時40分 

地 點：總務長辦公室 

主 席：傅總務長學舜 

出席人員：詳如簽到表                                紀錄：蘇建勳 

壹、主席報告 

貳、各單位工作報告：  

一、事務組：  

(一) 上週四工友至第二校區進行校園清理除草作業，預計下週將再

去第二校區持續整理校園。 

(二) 本週三(4月17日)召開保全期中會議。 

(三) 4月18日職業醫生將來校駐點輔導，已公告全校各單位踴躍參加。 

(四) 勞工檢查經費預算，將編列於環安組單位內，已協調會計室辦理。 

(五) 夜間保全，自4月1日起，夜間6點~8點有義交支援維護安通安全；

另無停車證車輛，於夜間8點前執行鎖車作業。 

二、營繕組： 

(一) 煩請環安組，針對校園每棟大樓之每一樓層的滅火器及逃生指

示燈繪製擺置位置圖，提供本組消防維修時方便掌握狀況。 

(二) 誠信館新建工地將於本月底進行地下連續壁工程；另精勤館電

梯亦將於本月底進行鋼構組裝作業。 

(三) 和平樓電梯牆壁油漆掉漆部分，將進行油漆刷新作業。 

(四) 校園各大樓消防安全緩降機及水帶已有部分劣化，將進行更換

作業；其中更換下來堪用之水帶，將提供給事務組工友沖洗地面

及水溝使用。 
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三、保管組： 

(一) 五月份將召開全校財產保管人會議。 

四、出納組： 

(一) 上週已召開學雜費逾期未繳處理協調會，會中已決議相關作業

程序(催繳作業將由日夜間註冊組辦理)；本週五(4月19日)將召開

第二次協調會，繼續研討相關處理程序。 

五、文書組： 

(一) 辦理下年度預算編列事宜。 

六、環安中心：  

(一) 完成學校安全衛生網資料填報作業。 

(二) 完成自衛消防演練，並陳報消防局。 

參、主席裁示暨決議事項： 

  一、請將滅火器檢查清點，列入各單位自動檢查清單中，並持續追蹤回報。 

二、地下室停車場安全管控，請事務組就停車證核發與保全一條鞭式進行

管理作業。 

三、本校「四省」工作，請環安組來加強推動相關報表資料的登錄。 

四、節能管控業務，計畫規劃部分請環安組辦理，另節能設備部分請營繕

組負責辦理。 

五、行管系已開發一套「訂餐APP」，請事務組利用此APP訂便當，增加

該計畫之KPI。 

肆、討論提案： 

提案一 

案由：108年度總務處獎補助款資本門經費需求修正表，提請討論。 

說明： 

一、108年度總務處獎補助款資本門經費需求修正表，如附件。 

二、通過後，提專責小組會議討論。 
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決議：通過 

肆、散會   

 

 


