
致理技術學院101學年度總務處 

第16次處務會報會議紀錄 
時 間：102年5月6日 (星期一) 上午10時30分 

地 點：總務長辦公室  

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                           記錄：侯祐詮  

壹、 上次會議決議事項執行情形： 

決議一：請事務組利用時間修剪校門口凸出之榕樹。(事) 

  執行情形：本組依會議決議辦理。 

決議二：請營繕組加裝排球場及籃球場燈光感應器、更新燈光定時器，以利節能與

管理。(營) 

執行情形：本組依會議決議辦理。 

決議三：發現夜間未授課之班級教室及走廊，學生未隨手關燈致浪費能源，請事務

組惠請夜間部加強要求，同時請本處責任區巡邏工友同仁協助關燈。(事) 

執行情形：本組依會議決議辦理。 

  決議四：人文大樓旁鄰居反應，籃球場夜間打球之聲音已干擾其生活，請營繕組

協調體育組調整授課場地並關閉電源。(組) 

執行情形：本組依會議決議辦理。 

  決議五：請營繕組在編列102年經費預算時，將編列教室燈光節能系統之經費。(營) 

執行情形：本組依會議決議辦理。                                                                                                                                       

貳、主席報告： 略 

參、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一)完成仁愛樓前牡丹花與矮仙丹紅之栽種。 

  (二)協調中華電信協助本校電話線路之更新。 

  (三)李茂財工友遺缺，優先聘用原住民為原則。 

  (四)近期和平3樓發現跳蚤，將進行校區全面消毒作業。 

二、出納組：完成近期「查帳」、「各款項支付」等相關工作。 

 

 



 

三、營繕組、保管組：  

  (一)賡續執行節省能源推動方案。 

  (二)督導學生宿舍工程按計畫施作。 

  四、文書組： 

（一）辦理文書油印與用印作業。 

（二）辦理公文收發作業。 

（三） 辦理郵件及書籍招領作業。 

肆、討論決議事項： 

  一、請全面檢修仁愛、信義、和平樓之門鎖。(營) 

  二、請盡速檢修校長室之電話線路，如有必要當即刻更新。(事) 

伍、散會：上午 11 時 5 分 

 


