
致理技術學院101學年度總務處 
第12次處務會報會議紀錄 

時 間：102年3月4日 (星期一) 上午10時30分 

地 點：總務長辦公室  

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                           記錄：楊濰萍  

壹、 上次會議決議事項執行情形： 

     決議：請文書組於開學前3週，每日17時至20時增派人力提供領書籍服務。(文) 

  執行情形：本組依會議決議辦理。                                           

貳、主席報告： 略 

參、各單位工作報告：  

一、事務組： 

（一）校園樹木修整與養護作業。 

（二）改建置大門至忠孝樓間之無線監視器為地下電纜線。 

（三）汽、機車停車證申請與核發作業。 

（四）填報獎補助款訪視自評表。 

二、出納組：完成近期「註冊」、「各款項支付」等相關工作。 

三、營繕組、保管組： 

     3月2日（星期六）完成宿舍5樓底板結構體灌漿工程。 

  四、文書組： 

（一）辦理文書油印與用印作業。 

（二）辦理公文收發作業。 

（三） 辦理郵件及書籍招領作業。 

肆、提案討論： 

    案由：有關事務組102年度整體發展獎勵補助經費預算，提請討論。 

    說明：為維護校園安全，擬購置室外紅外線一體型攝影機16組；數位式錄放影

機1組，經費共計104萬6千元整（詳如附件）。 

    決議：照案通過。 

伍、散會：上午 11 時 30 分 


