
致理技術學院102學年度總務處 

第9次處務會報紀錄 

時 間：103年5月2日 (星期五)  14時00分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、上次會議決議事項執行情形：                          

一、新宿舍大樓前後空間種樹問題，前方空間（入口處）已種植2棵樹型

漂亮的吉野櫻；後方空間也已種植3棵樹形不大地下樹根不會影響大

樓地基的山櫻花。 

貳、主席報告：略 

參、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 教育部將於103年9月4日來校，進行校園環境管理訪視。 

  (二) 校園緊急按鈕修護測試將於下週修護完成。 

  (三) 本週六日的四技二專統測試務準備事項，已依教務處的分配執

行事項進行佈置。預計本週五晚佈置完成，屆時教務長及相關

試務人員會先行預檢。 

(四) 103年5月2日校長巡視校園後的指示事項，已派員執行中。 

1. 綜大1F大理石牆面滲出石灰污垢已請工友清洗。 

2. 綜大1F攤商將於5/2日下午撤收，將本校文宣海報整理供考生

參考。 

3. 誠信館大門懸掛「祝金榜提名」海報，本週六日館內請小魏

放輕音樂，並提供飲水。 

二、出納組： 

(一) 103學年第1學期暑修費，將於5月份開始辦理收費作業。 

(二) 102學年第2學期證照獎勵金，將於6月份辦理發放作業。 



三、營繕組、保管組： 

(一) 精勤館的整修工程，將待內部空間變更計畫確定後，即可發包

進行整修。 

(二) 和平樓新增電梯工程，目前尚未完成相關申請手續。 

(三) 和平樓 D17教室將加蓋二樓，以為儲藏室使用。 

(四) 本校工程安全裝修執照，已委請建築師申辦中。 

(五) 新學生宿舍前方之圖書館旁道路損害修護作業，將併入本校道

路景觀設計案定案後，再進行路損修護作業。 

  四、文書組： 

(一) 本校用印申請表格簡化作業已完成，並公告全校即日啟用。 

(二) 文書組網頁中之相關文書表格，已新增 word檔提供下載使用。 

(三) 行動裝置試用本校電子公文系統，各單位提出的使用相關問題，

已反映給漢龍資訊公司處理改進。 

肆、討論決議事項： 

一、精勤樓內部整修後，信義樓及和平樓的教師研究室將移往精勤樓，原

教師研究室將還原為教室，共計可還原出8間教室。而其新增8間教室

內之教學設備（數位講桌、課桌椅、投影機、投影布幕、麥克風音箱、

窗簾等），請事務組預先規劃相關預算建置上述相關教學設備。 

伍、散會：  

  


