
致理技術學院102學年度總務處 

第5次處務會報紀錄 
時 間：102年10月14日 (星期一) 上午10時30分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表 

壹、上次會議決議事項執行情形：                         記錄：侯祐詮 

決議一：有關高爾夫球練習場等球具加強管理乙事，請事務組與體育組協商較佳

之收集方式(裝箱上鎖)，以避免球具散失。(事) 

執行情形：依原協調「將綜大旁警衛亭搬至球場旁，設為臨時球具間」，經本處

檢討因顧慮陣風影響安全，請再與體育組另覓其他地點並依其需求簽

購。 

   決議二：本校總機已搬遷至人文大樓，請估價購置 UPS 以增長話機運用效果。(事) 

   執行情形：已請中華電信報價，積極持續辦理。 

   決議三：教務長室之電訊新群組系統已完成建置，初步反應良好，請追蹤其使用 

成效評估推廣至全校之可能性。(營) 

   執行情形：經詢問使用單位稱情況良好，本處繼續推廣。 

提案討論決議事項： 

案由：擬訂 103 年度私立技專校院整體發展補助經費支用計畫書之「資本門經費

需求其他項目規格說明書」，如附件，提請討論。 

說明：為強化學校節能減碳效益，新增之設備「資本門經費需求其他項目規格說

明書」如附件。 

決議：照案通過，送請整體發展補助專責小組討論。 

執行情形：本案送請整體發展補助專責小組討論。 

貳、主席報告：略 

參、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一)完成耶誕燈飾設置。 

  (二)校長發現人文大樓地下1樓蚊蟲太多，經查為化糞池及排水孔之鋼網遺失，

將要求責任區同仁留意，並請魏先生補充。 

   



 

(三)有關建築物公共安全之裝修證明，將要求廠商加強施作，本校先申報改善後

再進一步妥善處理。 

二、出納組： 

  (一)完成本校102學年度新生註冊相關事宜。 

(二)完成本校學生學雜費減免、就學貸款、弱勢學生助學貸款相關事宜。 

 (三)協助本校各項工程款支付相關事宜。 

三、營繕組、保管組： 

(一)賡續完成興建學生宿舍相關事宜。 

(二)有關本校 958 地段之地價稅，經查自 95 年至 102 年均依時申報。 

  四、文書組： 

  (一)辦理文書油印與用印作業。 

(二)辦理公文收發作業。 

(三)辦理郵件及書籍招領作業。  

  (四) 102學年度第1次校務會議本處報告資料100份已擲秘書室。 

肆、討論決議事項：無 

伍、散會：上午11時30分 

  


