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致理技術學院103學年度總務處 

第5次處務會報紀錄 

時 間：103年10月27日 (星期一) 14時00分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 已協調園藝公司，將於校慶前完成花草更換事宜。 

  (二) 將於103.11.01～103.11.02（週六日）兩天清洗本校大樓外牆。 

  (三) 精勤館（舊宿舍）的監視器皆已安裝完成。 

 (四) 綜合大樓監視器系統，廠商將於103.10.30（週四）前完成安裝。 

(五) 本校訂製之校慶體育服，將於103.10.30送抵本校，隨即於

103.10.31（週五）開始發放。 

(六) 本週有兩天（10.10.27及103.10.29）將有大陸學者來校參訪，已

請工友加強各參訪場地的清潔維護。 

二、營繕組、保管組： 

(一) 電子看板的電源，已安裝完成。 

(二) 忠孝樓前花圃矮牆，遭送貨卡車撞損，已協調貨運廠商辦理修

復事宜。 

(三) 本組人員調動，已規劃其相關交接事宜的執行。 

三、出納組： 

(一) 持續辦理辦理進修部（及附設進修學院）加退選學分費、減免

學雜費及就學貸款差額繳納事宜。 

(二) 已完成學生宿舍住宿生相關繳費作業，並辦理結報事宜。 

  四、文書組： 

無 
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貳、討論決議事項： 

一、綜合大樓旁「業精於勤」周遭圍牆裝設耶誕燈，俟在附近安裝電源後，

即可裝設。 

二、自下週起，請各組就「本週完成事項」及「下週預計辦理事項」製表

管制工作執行，並請文書組彙整本處各組資料。 

三、牽涉至跨單位的人員調動，請調入單位簽呈會辦相關單位後呈核。 

參、散會   


