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致理技術學院103學年度總務處 

第8次處務會報紀錄 

 

時 間：104年1月12日 (星期一) 14時20分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 修剪榕樹及洗水塔廠商已完成估價，於寒假期間擇時施工。 

  (二) 圖書館6F監視器老舊，無法發揮存證功能，建議檢討更新。 

  (三) 已制訂寒假期間預訂工作，刻正逐項完成中。 

 二、營繕組、保管組： 

(一) 和平樓增建案，104年 1月 13日（週二）下午建築師來校簡報

規劃進程。 

(二) 104年 1月 14日（週三）上午 9點，與建築師規劃誠信館改建

事宜。 

三、出納組： 

(一) 本週起將發放證照獎勵金、獎助學金及工讀金相關事宜。 

(二) 下學期學雜費相關業務移交至本組承辦，本組將先期準備做好

相關業務接辦事宜。 

  四、文書組： 

(一) 完成召開 103學年度第 1學期總務會議，會議紀錄已上陳。 

(二) 103學年第 1學期期末教學研討會，總務通訊資料將按規定於週

三前繳交。 

貳、討論決議事項：無 

參、散會   


