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致理技術學院103學年度總務處 

第9次處務會報紀錄 

 

時 間：104年1月26日 (星期一) 14時00分 

地 點：總務長辦公室 

主 席：傅總務長學舜 

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 仁愛樓花台已更換種植馬纓丹花種，另精勤館旁花台也已改種

杜鵑花種。 

  (二) 寒假期間，將全面清理教室，包含白板筆槽、板擦盒及白板溝

槽內的清理。 

  (三) 明日連續三日，廠商將修剪全校榕樹，有裝太陽能板區域部分，

將要求多修剪一點，讓陽光可以照射進來。 

  (四) 1月28日教職員研習會，將要求工友及宿舍管理員未取得CPR及

AED證書者皆要參加訓練並取得證書。  

 二、營繕組、保管組： 

(一) 學生宿舍的書桌檯燈，屢有學生反映燈泡壞掉，廠商將全部更

換現有的 LED燈泡。 

(二) 今日起學生宿舍的熱水器，進行全面的檢修。 

三、出納組： 

(一) 明日將上傳下學期學生選課資料至台灣銀行的網路資料庫，以

開放學生列印下學期學費繳費單。 

  四、文書組： 

(一) 為配合電子公文系統之伺服器作業系統的更新及圖資中心的建

議，將於明年度編列預算增購記憶體硬體，以使電子公文系統
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運作可以更順暢。 

五、環安中心： 

(一) 新修訂之環安衛政策、環保政策及勞工安全作業守則，將上陳

核示。 

貳、討論決議事項： 

  一、請調查學校教室窗簾缺掛勾的狀況，並請營繕組採購掛勾補上。 

  二、請各組依研發處規定時限（1月29日前），將104年校務發展計畫暨

經費預算編列資料送交處部彙整。 

  三、本項會議名稱，自下次開會時更名為「總務處暨環安衛中心聯席會

報」。 

參、散會   


