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致理科技大學 

總務處暨環安處111學年度第8次聯合會報紀錄 

 

時間：112年2月20日(星期一) 14時  

地點：總務長室 

主席：尹總務長岳川 

出席人員：應到7人，實到7人(簽到表如附件2) 

                                               記錄：竇春慧 

會議內容 

壹、主席致詞 

  一、針對112年度總務處暨環安處「重點工作」報告中各組資料說明，並 

      請各組再加以檢視與增修。 

  二、針對校務發展計畫構面五、構面六，策略中的行動方案進行說明及探 

      討。 

 

貳、各組工作報告 

  一、保管組 

   (一)3月15日前完成校基庫校舍及土地填報。 

   (二)4月15日前發文教育部本校教育用地情形。 

  二、事務組 

   (一)2月21日工友同仁赴第二校區執行環境整理，已要求依規定填表申請， 

      並完成執行任務之說明。 

   (二)2月24日辦理保全期初會議，加強校園門禁管理及安全。 

  三、文書組 

   (一)2月21日辦理新進人員「電子公文系統暨文書作業」研習。 

   (二)3月2日秘書室召開「系秘書會議」，請各單位提供會議宣導資料。 

  四、職安組 

      本校職護缺額目前委請人事室協助公告招聘，本組持續關懷中。 

 

參、總務長指示事項： 

一、誠信館即將竣工，擇期將邀請11系系主任至誠信館參觀，請營繕組提 

早規劃相關事宜。 

  二、誠信館啟用後，後門行人通道即需關閉，並恢復原貌(草皮) ，以維持 

      校園綠地面積。 
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  三、有關「無菸校園」之限制與要求，俟軍訓室規劃完成後務必全力配合。 

  四、校園防疫規定3月6日後進校園是否仍需佩戴口罩，擬依據衛保組規範 

      執行。 

  五、誠信館啟用後，有關門禁磁扣的使用及監視器的管制，請職安組用心 

      規劃執行。 

 

肆、散會(14時 40分) 


