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致理科技大學 

總務處暨環安處111學年度第7次聯合會報紀錄 

 

時間：112年2月6日(星期一) 14時  

地點：總務長室 

主席：尹總務長岳川 

出席人員：應到7人，實到7人(簽到表如附件2) 

                                               記錄：竇春慧 

會議內容 

壹、主席報告 

一、針對今（2月 6日）日行政主管會議校長指（裁）事項，本處召集二級主 

    管宣達及溝通協調，以為因應。 

二、請本處各單位配合事項如下： 

（一）請各組列出至今年底各單位應執行之重要工作及需要各單位配合的事 

      項，屆時配合秘書室設定之格式完成填報，並請黃老師協助彙整本處提 

      報之資料。 

（二）今年畢業典禮於 6月 18 日辦理，屆時學務處會規劃出誠信館典禮會場 

      活動之動線；請事務組完成三樓(電腦教室)、四樓(現代化體適能中心) 

      所購買物品之盤點，並預估裝設所需時間。 

（三）「無菸校園」已成趨勢，請事務組要求各樓層責任區工友同仁，如發現 

      抽菸情事需迅即向軍訓室反映。 

（四）有關校園防疫相關措施及作為，開學前需完成 2棟宿舍及校園的消毒工 

      作；並將執行紀錄提供軍訓室公告周知。 

（五）仁愛樓「發燒篩檢站」拆除，另移至體育組右側倉庫，本案之拆除及設 

      置需於本週內完成。 

（六）寒假期間本校教室租借校外單位使用，會計室將完成租金統計，請事務 

      組配合核對、確認。開學後，事務組仍需於每週五下班前彙整場地外租 

      借用資訊備查。 

（七）台商學校暑假期間仍會商借本校教室及宿舍辦理台商子女返台研習活 

      動，事務組需提早完成各項協調及準備。 

三、請各單位依指示，執行相關事項。 

貳、意見交流： 
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一、新學期處務聯合會議訂於每月隔週週二 14 時召開，請各組組長準時出席。 

參、散會(14 時 30 分) 


