
致理技術學院102學年度總務處 

第8次處務會報紀錄 
時 間：103年3月28日 (星期五)  14時00分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、上次會議決議事項執行情形：                          

一、排球場前榕樹移除後的空地，地面下陷的部分，已補鋪石子，並放置

盆栽美化。 

二、校園電話線路系統整修更換工作，中華電信公司已完成備料，將於下

週三進行電信線路整修作業。 

三、校園「緊急按鈕」測試維護，已請廠商會勘，以一學期測試一次為原

則，並於假日實施。 

四、假日電話總機自動轉接功能，已測試完成，功能正常。 

貳、主席報告：略 

參、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 建物裝潢物之公共安全證明，經協調以「簽具切結書」方式代替。 

  (二) 廁所馬桶小刷子，採購400把，每把單價49元。 

  (三) 忠孝樓前前董事長雕像後方建置立牆，已請廠商會勘設計草

圖。 

(四) 綜大一樓EIF電視已更換大尺寸螢幕。 

(五) 大操場小白花已拔除，爾後持續監控拔除。 

(六) 網球場旁之褐根病紀念牌已重新規劃製作金屬牌子。  

二、出納組： 

(一) 完成102學年第2學期學生宿舍費收費。 

(二) 完成102學年第2學期雙軌訓練旗艦計畫（行管系）學雜費補助



退費。 

(三)預計3月31日辦理進修部附設進修院校各類減免學雜費、就學貸

款及弱勢助學收費及退費。 

(四) 辦理102學年第1學期日間部及進修部（含附設進修校院）各班

學業成績前三名獎學金發放。 

三、營繕組、保管組： 

(一) 新宿舍大樓各樓層Lobby大圖輸出的圖案，已請工地主任與軍訓

室協調圖案的挑選。 

(二) 校園內「禁鳴喇叭」的號誌，已辦理移除作業。 

(三) 大門口旁圍牆的舊布告欄，已辦理移除作業，並新增兩面新的

布告欄。 

  四、文書組： 

(一) 辦理本校新增電子公文系統整合跨平台模組的預算編列，納入

下年度的預算需求。建置後本校電子公文系統即可透過網際網

路於行動裝置中使用。 

(二) 辦理裁紙機刀片送廠商研磨維護作業。 

肆、討論決議事項： 

一、新宿舍大樓前後空間種樹問題，前方空間（入口處）可種植2棵樹木，

宜種植樹型漂亮的樹種（如吉野櫻）；後方空間可種植3棵樹木，但

不宜樹形太大的樹種，為免以後地下樹根影響大樓地基（如山櫻花）。 

二、人文大樓正面吊掛式花圃內的花種，請事務組規劃替代方案，以取代

目前花種。 

伍、散會：  

  


