
致理技術學院102學年度總務處 

第10次處務會報紀錄 

時 間：103年5月16日 (星期五) 下午2時30分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                              記錄：楊濰萍 

壹、上次會議決議事項執行情形：                        

信義樓及和平樓的教師研究室移往精勤樓後，所新增8間教室內之教學

設備（數位講桌、課桌椅、投影機、投影布幕、麥克風音箱、窗簾等）之

相關預算建置，請持續規劃中。 

貳、主席報告：略 

參、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一)因應畢業典禮趨近，已完成校園花圃植栽美化工作。 

  (二)教育部「103年大專校院環境安全衛生管理現況訪視」將於9月4

日到校進行，資料需於6月20日前送出；因應訪視，預定6月初召

開「環境保護暨安全衛生委員會」，檢視各訪試評核資料是否完

備。 

二、出納組： 

(一)預定於2週內辦理暑修費用收費作業。  

(二)預計5月9日召開校務系統收退費擴充協調會。  



三、營繕組、保管組： 

(一)精勤館外牆將施以彩繪工程，預定 5月 23日提出預算案。 

(二)和平樓電梯之建築執照已核定，但該電梯屬特殊規格，訂製完成

需耗時半年，預估暑假結束前未能完工。 

  四、文書組： 

(一)辦理文書油印與用印作業。 

(二)辦理公文收發作業。 

(三)辦理郵件招領作業。  

(四)持續測試本校電子公文系統於平版電腦操作使用的相關問題。 

肆、討論決議事項： 

一、教育部「103年大專校院環境安全衛生管理現況訪視」（9月4日），

請全力準備。 

二、6月5日評鑑自評工作，請各單位儘早完成各項資料填報。 

三、配合畢業典禮校園美化工作部分，請檢視花圃中未撲滿處補種花卉。 

伍、散會：下午3時30分 

  


