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 致理技術學院 99 學年度總務處 

第 23 次處務會報會議紀錄 

時    間：100 年 5 月 30 日( 星期一) 上午 10 時 30 分 

地    點：總務長辦公室 

主    席：傅總務長學舜 

出席人員：詳如簽到表                              記錄：侯 祐 詮 

壹、宣讀上次會議紀錄暨決議案執行情形： 

決議一：經協調有關「海報展板」仍由事務組管理，請提供各樣式之展板供選

擇。（事） 

執行情形：本組依會議決議積極辦理。 

 

   決議二：本校「節能系統」教室冷氣開啟溫度，下限為 24.5 度 C；上限為 27

度 C。（營） 

執行情形：本組依會議決議積極辦理，並通知個行政（學術）單位及各班。 

 

   決議三：轉知 100 年 5 月 9 日一級主管會議決議：為因應 100 年度教育部評鑑，

全校統一休假時間自 7 月 11 日至 17 日，各一級單位統籌辦公室留守

人員。（各組） 

  執行情形：本處將依各組工作性質協調休假及留守人員。 

 

貳、主席報告：（略） 

參、各單位工作報告： 

    一、事務組： 

      （一）自 6 月份起，工友星期日輪值之加班費按照規定造報。 

      （二）本校推高機因使用率低，多處零組件需更換（如電池，股輪等），若 

            有高度作業時，該機又無法完全支援（僅至一樓高度），是否「檢修」、

「購置」或「租用」，若維修不符成本，則採租用辦理。 

      （三）完成綜大左側通道「垃圾壓縮機」之拆解。 

      （四）本校雨天「耶誕燈」有漏電之現象發生，為維護景觀與安全，將予以

更換新品。 
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      （五）完成忠孝樓前之花圃栽植。 

      （六）人文、綜合教學大樓將各種植「金絲竹」三株。 

    二、出納組：完成月底關帳及近期「查帳」與「各款項支付」。 

    三、營繕、保管組： 

      （一）「助理教授以上教師一人一間研究室」案，與各系主任協調無異議後，

再開始施作。 

      （二）賡續辦理各項維修合約之相關續約事項。 

      （三）公告停車場 6 月 7 日（二）停電維修。 

    四、文書組： 

     （一）本組增聘「約顧人員乙名」業已簽請（以工讀金支付）。 

     （二）賴麗惠小姐請假期間，已商請劉洪宇倫小姐來組協助並獲首肯。 

     （三）公告：本校自 100 年 6 月 4 日（六）至 100 年 6 月 7 日（二）端午節

4 天連續假，請各單位確實檢視是否有「列管文案」、「報部案件」等

應發函稿，務請各案承辦人於 100 年 6 月 3 日（五）下午 4 時前，備

妥相關資料親自送至文書組辦理發文（用印）事宜。 
肆、討論決議事項： 

    一、工友星期日輪值之加班費按照規定申請，請事務組提交「週日工作重點事

項及應加強事項」，以落實工作成效。（事） 

    二、本校推高機因多處零組件需更換，暫採「維修」方式可保留經費彈性之 

有效運用。（營） 

    三、綜大左側通道「垃圾壓縮機」已拆解，俟學務組決定後，再完成空間調整。 

    四、請事務組即更換本校「耶誕燈」，以維護景觀與安全。（事） 

    五、請事務組在人文、綜合教學大樓種植「金絲竹」時，其高度應避免與輸電

線接觸，以維安全（如生長超過一層樓之高度應即時修剪）。（事） 

    六、本處工友同仁參加「CPR」急救訓練，計有 5 人獲頒證書，值得嘉許。 

七、轉達 5/23 一級主管會議決議案（執行情形）： 

（一）為因應評鑑所需之場地及設備，請總務處調整或租用最好的投影機放

至所需地點；另，綜大 B1 挪做教師研究室的 4 間教室內的數位講桌，

亦請調整至最佳或最需要之地點。（配合調整或租用評鑑需要之投影

機。聯合服務中心已將綜大 B1 4 間教室內的數位講桌安排至 K04、
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K05、K06、K44。） 

（二）有關教師研究室隔間或調整事宜，請總務處務必妥慎安排，尤其人文大

樓 7 樓的研究室是否隔間，請與人文學群林召集人及應英系陳主任研

議。（已經協調完畢，全面隔間，建議所有老師留在原地不動是最安定

的方式。） 

（三）仁愛、信義、和平三棟大樓因裝設數位講桌，教室授課空間將變得更為

窄小，請總務處研究是否將各班之置物櫃移走。（學務長與學生座談，

學生反映不要移走。會後與教務長至和平樓檢視，及本人週二上課測

試，上課現場不受置物櫃及講桌影響，且個人經常到各班級與學生座談

時詢問學生，大都表達不希望移走之意願。建請持續實施一段時間後再

視師生較多數意見辦理。） 

（四）請人文學群林召集人轉達：請運健系針對國際學人宿舍不列計樓地板面

積而需改名乙案多費心。至於此二間「宿舍」之清掃及採購盥洗用品事

宜，則請總務處多偏勞。（已請事務組於訪客進住前及離開後派工友同仁

清掃，採購固定種類盥洗用品提供使用。惟訪客住宿期間，建請接待單

位依禮儀經常給予關心，若有加強清潔需求時，請隨時知會事務組派人

進入打掃，工友同仁較不宜自行進入訪客房間。） 

伍、提案討論：（無） 

陸、散會：上午 11 時 50 分 


