
總務處處務會報 會議紀錄 

時    間：98 年 12 月 21 日 星期一 上午 11 時 30 分整 

地    點：總務長辦公室 

主    席：傅總務長學舜 

出席人員：詳如簽到表                記錄：陳志鴻 

壹、 主席報告：（略） 

貳、 上次會議決議執行情形： 

◆ 事務組：  

各大樓廁所洗手台下磁磚太髒，已要求負責同仁清洗。 

◆ 文書組：  

已協調漢龍公司提供假日服務專線，並公告及通知全校行政同仁。 

參、 各單位工作報告：略 

肆、 討論決議事項 

一、針對社團及系科各項活動張貼之文宣海報等，若未按規定位置張貼，發現

即與清除。（事） 

二、全面清查監視器，發現有故障損壞立即整修，並且要定期保養。（事） 

 三、全校年終會餐奉核定於誠信館實施，請著手規劃。（事） 

 四、緊急照明燈要定期檢查並且要有記錄。（事） 

五、各大樓污水馬達要定期保養。（營） 

六、人文大樓各樓層平面圖可貼於電梯內。（營） 

伍、提案討論：無 

陸、主席指（裁）示：略 

柒、散會 


