
總務處處務會報 會議紀錄 

時    間：98 年 9 月 14 日 星期一 上午 11 時整 

地    點：總務長辦公室 

主    席：傅總務長學舜 

出席人員：詳如簽到表                記錄：陳志鴻 

壹、 主席報告：（略） 

貳、 上次會議決議執行情形： 

◆ 事務組：  

一、9 月 11 日接獲通知，即刻完成圖書館 502、B24 教室消毒。同時各大樓周

邊公共區域扶手、電梯按鈕一併處理。 

二、9 月 14 日接獲通知，完成 K32、C53 教室消毒。 

三、預估每日消毒用酒精約需 50 瓶，由工友同仁巡視隨時補充。 

參、 各單位工作報告：略 

肆、 討論決議事項 

一、綜大旁吸菸區(紓壓區)佈置甚佳，但菸灰桶過小，菸蒂太多時影響觀瞻，請

換大型的並請責任區同仁經常清理。（事） 

二、綜大旁身障機車附近物品務請堆放整齊。（事） 

三、人文大樓與高爾夫練習場間之草皮枯黃，請澆水維護。（事） 

四、高爾夫球場內雜草請派員清除。（事） 

五、經查隔夜車目前 16 輛，已過期 4 輛請依規定通知繳費。（事） 

六、電工房前機車請排列整齊，除公務車外，其他應停放於停車場。（保） 

七、誠信館後門堆放的木板、雜物請聯絡清潔隊協助處理。（事） 

八、電話總機用英語錄音請研究是否可先完成。（事） 

九、有關電子公文系統部分功能提升，請協調漢龍儘速解決。（文） 

伍、提案討論：無 

陸、主席指（裁）示：略 

柒、散會 


