
1 

 

致理技術學院103學年度總務處 

第4次處務會報紀錄 

時 間：103年10月20日 (星期一) 14時00分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、 主席報告： 

50週年校慶快到了，請大家就最近這段期間所執行的工作及遭遇的

問題提出來討論。 

貳、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 新北市列管公廁（本校15間），新北市政府已發放標誌貼紙至

本校張貼，並請本校自主管理。 

  (二) 103.10.25（本週六）校友回娘家活動，本組與校友中心已完成協

調，全力支援完成本處所需完成的工作項目。 

  (三) 環保署將於103.12.13辦理「全國環保知識總決賽」，商借本校

場地辦理該活動；目前正辦理租借場地費用報價事宜。 

 (四) 新宿舍外牆植栽之維護澆水作業，正規劃其維護方式以確保宿

舍管理員的工作安全；目前規劃一週澆水一次（因該植栽花木

皆屬耐旱性植物）。 

(五) 103.11.26 軍訓室將舉辦防震防災演練，本組將配合該活動一同

實施「消防編制演練」。 

(六) 宿舍之監視器系統，目前已完成線路及鏡頭之裝設。 

二、營繕組、保管組： 

(一) 校長交辦之事項，皆已完成。 

(二) 新宿舍前後圍牆，已完成規劃，並已將設計草圖送秘書室。 
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三、出納組： 

(一) 辦理雙軌旗艦班學雜費補助款發放事宜。 

(二) 辦理進修部（及附設進修學院）加退選學分費、減免學雜費及

就學貸款差額繳納事宜。 

  四、文書組： 

辦理函覆教育部要求之公文電子交換系統終端層資訊安全稽核表及相

關佐證資料的提供。 

參、討論決議事項： 

一、和平樓電梯施工區域，請事務組將附近排球場之遮網，固定於燈柱上；

且該施工區域夜間照明不足，請營繕組加裝照明設備。  

二、103.11.09 校慶種樹的樹種，請事務組與園藝楊老闆聯繫，請其儘速

提供樹種，以利本校挑選。 

三、學校目前現有的「紅龍」裝備，請事務組集中保管管理，須經申請方

可借用，不可由各單位自行取用。 

四、綜合大樓廁所入口監視器，請於光纖鋪設完成後，優先裝設。 

五、103.10.25（本週六）校友回娘家活動，學校飲水機旁需擺置「袋杯」，

以利校友飲水。 

六、請各組要求工讀生不得穿「拖鞋」上班。 

肆、討論提案： 

提案一 

案由：104年獎補助款購置設備，提請討論。 

說明： 

一、本次設備設置目的，為促進資源回收效率與節約用電。 

二、購置設備內容，如附件。 

三、通過後，提專責小組會議討論。 

決議：通過 

伍、散會   


