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致理技術學院103學年度總務處 

第6次處務會報紀錄 

時 間：103年12月15日 (星期一) 15時30分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 校長指示中庭花園要種不一樣的花種，待下學期再種不一樣的

新花種，並連同忠孝樓一樓的花種一同換新。 

  (二) 本週三召開環安衛會議，目前正就會議議程及內容作最後確

認。 

  (三) 明日（103.12.16）教育部智慧財產權訪視，本組全力配合相關

支援工作。 

 (四) 校園緊急按鈕通報系統，廠商已先行整體規劃系統的配置，俟

完成規劃後，再向學校提報報價。 

二、營繕組、保管組： 

(一) 環安衛中心既已成立，是否需檢討釐清環安衛相關作業單位的

責任歸屬問題。 

(二) 部分老師研究室的調整，目前正協調規劃中。 

(三) 健華新村管委會及新宿舍附近鄰居，反映新宿舍頂樓的水塔打

水馬達噪音過大，影響居家安寧。目前已規劃裝設降低噪音裝

置。 

三、出納組： 

(一) 台灣銀行已來校更新及安裝與該銀行網路連線轉帳系統的軟體，

並測試執行轉帳作業系統。 

(二) 會計室學雜費相關業務移交至本組承辦，目前正簽辦中，本組
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已先行做好人員業務調整。 

  四、文書組： 

(一) 已辦理完成本校 104年發文代字及文號一覽表公告。 

貳、討論決議事項： 

一、因應週日（103.12.14）本校綜合大樓電梯故障，造成校外人員受困電

梯內之緊急危安事件。擬定相關改進作法如下： 

(一) 爾後電梯故障，警衛通報電梯公司流程，須先確認有無人員受

困並通報之，不可僅通報其「電梯故障」。 

(二) 爾後電梯故障人員受困事件，警衛除通報電梯公司外，須同時

報請消防隊協助支援。 

(三) 綜合大樓電梯內之監視器，因與電梯門控馬達共用電源，以致

電梯故障時，連同電梯內之監視器亦失效。請監視器維護廠商，

就監視器所使用的電源，做全面檢測與清查，盡量使用獨立用

電來源，並做成紀錄。 

(四) 綜合大樓使用頻率高電梯故障頻率亦較高，請電梯維護公司加

強磨耗品部分的更換，不要等到壞了再換。 

(五) 電梯內的對外通聯電話，請電話維護廠商需配與內線號碼，並

可直接撥入通話；另警衛室須有各電梯內分機的號碼，以因應

電梯內之突發狀況。警衛室及校安中心之電話機請更換可顯示

來電號碼之話機。 

(六) 電梯內除對外通聯電話機外，規劃裝設獨立之內外對講機，可

就近聯繫電梯內外狀況。 

參、散會   


