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致理技術學院103學年度總務處 

第2次處務會報紀錄 

時 間：103年9月15日 (星期一) 14時00分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、主席報告： 

學期已開始上課了，校園安全的維護請大家多加努力。 

貳、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 緊急按鈕系統線路更新作業，精勤館完工後，滅火器請歸位；

目前正辦理受訊總機的測試。 

  (二) 本週三上午精勤樓將進行水塔清洗。 

  (三) 教師研究室目前持續搬遷中。 

(四) 宿舍管理員的房間內部布置，目前正規劃中。 

(五) 9月27日教育部長，9月28日教育部青年署署長來校。將於9月26

～28日期間請民生清潔公司加強校園環境整潔及人文大樓廁所

的清潔。 

(六) 準備圖書館一樓藝文中心對面房間的內部搬空清空作業。 

(七) 校園部分草皮枯萎，已適度加強澆水。 

二、營繕組、保管組： 

(一) 精勤館已備妥 OA 裝備，隨時配合教師的要求與需求，裝配於

教師研究室。 

(二) 暑期各項工程已陸續完成，目前正進行經費結報作業。 

(三) 精勤館及新宿舍的門禁設施將於本週裝置完成，學生門禁卡交

軍訓室處置，教師門禁卡請事務組辦理分發作業。 
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三、出納組： 

(一) 減免學雜費的換單作業，目前正試辦中，狀況良好。 

(二) 出納組辦公室之監視系統的安裝，目前正進行中。 

  四、文書組： 

(一) 本校電子公文系統於行動裝置跨平台使用之新功能採購案，目前

事務組與漢龍資訊公司正進行議價中。 

(二) 為因應開學後大量書籍包裹的接收與分發，已事先完成相關作業

規劃。 

參、散會  

  


