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致理技術學院103學年度總務處 

第1次處務會報紀錄 

時 間：103年8月18日 (星期一) 10時30分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、 主席報告： 

暑假期間校園內有多項工程在進行，請大家要多注意校園安全及景

觀的維護。 

貳、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 人文大樓緊急按鈕試測後的改進措施，目前正在辦理。 

  (二) 預計8月20～30日進行清洗水塔作業。 

  (三) 綜合大樓8樓國際會議廳的維護，目前正規劃辦理中。 

  (四) 校園消防設備將於8月下旬進行全面檢查。 

(五) 持續維護校園花木的整潔。 

二、營繕組、保管組： 

(一) 校園電線管路的檢視與維護將於 8 月下旬進行全面檢查。 

(二) 目前校園多項工程在進行，要求包商確實做好工安設施。 

三、出納組： 

(一) 新會計主任上任，辦理銀行印鑑變更。 

(二) 出納組辦公室之監視系統將申請安裝。 

(三) 辦理 103 學年度各項註冊準備事宜 

(四) 辦理 9 月中旬會計師查帳之帳務整理事宜。 

  四、文書組： 

辦理年度新任主管及新進人員公文寫作暨電子公文系統操作研習會。 
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參、討論決議事項： 

一、K棟B1兩側的女廁緊急按鈕聲音在遙遠處，請於門口附近再各加裝一個。 

二、綜大8樓準備一批新瓷杯，有大型對外之活動時只用新的杯子，平時

不用，使用後立即收起來。 

三、綜大8樓國際會議廳中間投影機太暗，請兩台一起考量是否換新的。

人文大樓的也請評估一下。 

四、綜大8樓國際會議廳前面部分地毯有污漬，請清洗。 

五、消防設備請全面檢查，含日期及燈號誌等。 

六、校園廁所不夠清潔，請加強，尤其是人文大樓應特別加強。 

七、銅像後方的龍柏樹身上有太多鐵絲、束帶緊束，已影響生長，請立即

清除。其他的校園樹木也請隨時檢查，以免影響生長。 

八、網球場周邊榕樹下請種植松葉牡丹。 

九、請兩位電工同仁全面檢查校園內有無裸露、未固定之電線，不合規定

之開關均應改進。 

十、機房及管道間應清理乾淨並上鎖。 

十一、學生宿舍各樓都再放一台脫水機。 

十二、宿舍出口左側水溝蓋請改為格柵。 

十三、中華電信網路契約請加上夜間斷網規定，請和軍訓室確認。 

十四、待與漢龍資訊公司完成採購「行動裝置使用電子公文系統」新功能

後，請加強宣導同仁使用此新功能，並注意同仁使用上的反映問

題，適時反映給漢龍資訊公司參考改進。 

伍、散會：  

  


