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致理科技大學總務處暨環安中心 

105學年度第1次聯合會報紀錄 

 

時 間：105年8月22日 (星期一) 下午14時00分 

地 點：總務長辦公室 

主 席：傅總務長學舜 

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、 主席報告：無 

貳、各單位工作報告：  

一、事務組：  

(一) 本週三下午2點本校中元普渡拜拜。 

(二) 8月27及28日兩日實施忠孝樓辦公室地面打蠟作業。 

(三) 8月22日開始全校水塔清理工作，也已網頁公告及email通知方式

公告各單位及同仁。 

(四) 8月23日預計修復信義樓加壓幫浦，並進行驗收作業。 

(五) 8月22日開始種植校園花草，目前已完成前庭與中庭花園的種植，

信義樓桂花樹叢下及和平樓接續種植。 

(六) 下週預計進行校園全面消毒作業。 

(七) 8月26日將開始進行電話總機主機新舊系統交換作業，已先行於

學校網頁及email中公告；關於教師研究室的話機更換，敬請總

務長於期初教學研討會中宣導請老師們發現問題立即反映。 

 

二、營繕組、保管組： 

(一) 暑期工程修繕共計有20多項，目前皆在進行中。 

 

三、出納組： 

(一) 105學年度第一學期新生（含轉學生）註冊作業已順利完成。 
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  四、文書組： 

(一) 上週四（8月18日）105學年度新任主管暨新進人員「公文寫作

暨電子公文簽核系統」研習順利完成。 

(二) 105學年度第一學期「期初教學研討會」會議資料，將於今日下

午敬請總務長審閱後送交教發中心。 

 

五、環安中心： 

(一) 8月22日開始著手接受教育部環安衛訪視的準備工作。 

(二) 8月25日的環安衛訪視事前準備工作，包括有洗水塔、消防設施

維護、高壓電室的滅火器更換等等。 

(三) 8月25日的環安衛訪視，視察路線有兩條，一為為總務長及徐組

長帶領視察，另一是由學務長帶領委員視察。另高壓電室視察

時，請保管組張凱智先生先行準備受檢。 

 

參、主席裁示暨決議事項： 

  一、8月23日驗收信義樓加壓幫浦時，請全體工友同仁一同去學習如何使

用操作加壓幫浦。 

  二、8月25日環安衛訪視，各視察路線中的各點各站，務必請負責的承辦

單位派員駐點駐站陪同視察及講解。 

三、各單位辦活動請本處支援時，請主動詢問辦活動單位，本處要提供哪

些特殊的支援。 

四、專案教師需有個人研究室（兩人一間），請保管組協助空間規劃，於

下週提出解決方案。 

五、綜合大樓8樓研討室，螢幕觸控尺寸的大小，請與國際處協調設置。 

六、週三下午普渡、週四下午環安衛訪視，請各組協助幫忙。 

七、請持續加強校園美化整潔及廁所清潔工作。 

 

肆、散會   


