
致理技術學院102學年度總務處 

第7次處務會報紀錄 
時 間：103年3月12日 (星期三)  14時00分 

地 點：總務長辦公室      

主 席：傅總務長學舜  

出席人員：詳如簽到表                                記錄：蘇建勳 

壹、上次會議決議事項執行情形：無                          

貳、主席報告：略 

參、各單位工作報告：  

一、事務組：  

  (一) 3月底將召開環境安全衛生會議。 

  (二) 本學期開學前皆已完成寒假期間校長指示辦理事項。 

  (三) 每週五夜間將開啟校園耶誕燈飾，以美化校園。 

(四) 校園電話線路系統整修更換工作，目前已在備料中，待下週即

可進行。 

二、出納組： 

(一) 已完成本學期日間部各項註冊收費事宜。 

(二) 已完成本學期日間部弱勢助學貸款各項作業手續。 

(三) 本學期夜間部各項註冊收費事宜，預計於4月上旬完成。 

(四) 學生宿舍之住宿費，目前已開始收費。 

三、營繕組、保管組： 

(一) 影印輸出中心周遭的牆面已進行油漆粉刷。 

(二) 司令台周遭及多設系前馬路之地面嵌燈，已進行修復工作。 

(三) 人文大樓上之大型時鐘內的顯示燈光，亦已進行修復工作。  

 

 

 



  四、文書組： 

(一) 電子公文系統新增「每日稽催逾期公文」及「公文經辦時效統

計表」等兩項系統功能，已與漢龍公司聯繫，目前尚在設計建

置作業中。 

(二) 教務處及進修部兩單位之有關學生修業、轉學、畢業等相關證

書文件用印事宜，已簡化其申請流程。 

肆、討論決議事項： 

一、排球場前榕樹移除後的空地，地面有下陷的現象。請事務組補鋪石子，

並放置盆栽美化。 

二、校園木質休閒椅有部分椅腳已腐爛損毀，造成不平的現象。請事務組

全面檢視並予以修復。 

三、校園電話線路系統整修更換工作，請廠商提供線路佈線圖，以利爾後

便利維護。 

四、請事務組編列預算整修校園「緊急按鈕」統一開關的功能，以增進校

園維安措施；並需每年做功能測試並記錄之。 

五、假日電話總機自動轉接功能，請事務組測試是否正常？若不正常，請

聯繫廠商修復之。 

六、司令台旁停車場出口電梯外的鐵門，經與軍訓室會勘，拆除後無安全

顧慮。故請營繕組進行鐵門拆除，以檢視其出口室內空間是否會受天

候影響，造成傷害及不便。 

伍、散會：  

  


